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▪ URL de connexion : https://demo-sidoci-5ayrzg.etiersdgdci.demo.ikaconseil.com/login-etiersdgdci

Rappel de connexion
Ce guide utilisateur concerne l’espace commissionnaire

1. Cliquer sur l’espace 

commissionnaire

2. Renseigner son login et 

son mot de passe

https://demo-sidoci-5ayrzg.etiersdgdci.demo.ikaconseil.com/login-etiersdgdci
https://demo-sidoci-5ayrzg.etiersdgdci.demo.ikaconseil.com/login-etiersdgdci
https://demo-sidoci-5ayrzg.etiersdgdci.demo.ikaconseil.com/login-etiersdgdci
https://demo-sidoci-5ayrzg.etiersdgdci.demo.ikaconseil.com/login-etiersdgdci
https://demo-sidoci-5ayrzg.etiersdgdci.demo.ikaconseil.com/login-etiersdgdci
https://demo-sidoci-5ayrzg.etiersdgdci.demo.ikaconseil.com/login-etiersdgdci
https://demo-sidoci-5ayrzg.etiersdgdci.demo.ikaconseil.com/login-etiersdgdci
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Paiement d’une déclaration en 

espèces
Paiement d’une déclaration en espèce

Paiement par télépaiement Paiement de la déclaration avec la méthode du télépaiement

1

3

Paiement d’une déclaration en 

chèque
Paiement d’une déclaration en chèque2
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1. Paiement d’une déclaration en espèces
1.0 Se rendre dans l’espace de suivi des paiements

Cliquer sur le menu « Suivi des paiements », sous-

menu « paiement à effectuer »
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1. Paiement d’une déclaration en espèces
1.0 Se rendre dans l’espace de suivi des paiements

Vous retrouverez sur cette page l’ensemble des 

paiements à effectuer par le déclarant
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1. Paiement d’une déclaration en espèces
1.1. Sélectionner les paiements à effectuer

Sélectionner un ou plusieurs paiements à effectuer

Attention, dans le cas où 

vous choisissez d’effectuer 

plusieurs paiements à la 

fois, le code bureau de  

paiement doit être 

identique pour tous les 

paiements sélectionnés.

Par exemple ici CIAB1.
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1. Paiement d’une déclaration en espèces
1.2 Choisir le moyen de paiement et le guichet

Sélectionner le moyen de paiement, ici les espèces, 

et le guichet voulu  
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1. Paiement d’une déclaration en espèces
1.2 Choisir le moyen de paiement et le guichet

Cliquer sur confirmer
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1. Paiement d’une déclaration en espèces
1.3 Création du bordereau de versement

Le paiement est créé au statut « saisie en cours », vous pouvez ensuite 

abandonner la saisie ou éditer le bordereau de versement
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1. Paiement d’une déclaration en espèces
1.3 Création du bordereau de versement

Pour éditer le bordereau de versement, sélectionner « édition du 

bordereau de versement » puis « Confirmer »
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1. Paiement d’une déclaration en espèces
1.4 Téléchargement du bordereau de versement au format PDF, méthode 1

Le bordereau de versement est édité et disponible pour téléchargement au format PDF en cliquant sur 

le bouton « télécharger au format PDF » qui apparait en haut de la page à la suite de la création du 

bordereau 
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1. Paiement d’une déclaration en espèces
1.4 Téléchargement du bordereau de versement au format PDF, méthode 2

le bordereau de versement peut également être téléchargé au format PDF en cliquant sur la flèche orange dans 

le tableau « documents générés par le système » en bas de la page de détail du paiement
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1. Paiement d’une déclaration en espèces
1.5 Abandonner le dépôt d’espèces

Si besoin, le déclarant peut annuler le dépôt en cliquant sur le bouton 

« abandon du dépôt »
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1. Paiement d’une déclaration en espèces
1.6 Suivi des paiements à déposer au guichet

Une fois le bordereau de versement édité, le paiement apparaît dans la liste des paiements à déposer au guichet 

accessible via le menu « Suivi des paiements », sous-menu « Liste des paiements à déposer au guichet »
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1. Paiement d’une déclaration en espèces
1.7 Suivi des paiements effectués

Une fois les espèces déposées au guichet avec le bordereau de versement par le déclarant, le paiement apparaît 

dans le sous menu « historique des paiements » au statut « quittancé »
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Paiement d’une déclaration en 

espèce
Paiement d’une déclaration en espèce

Paiement par télépaiement Paiement de la déclaration avec la méthode du télépaiement

1

3

Paiement d’une déclaration en 

chèque
Paiement d’une déclaration en chèque2
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2. Paiement d’une déclaration en chèque
2.2 Sélectionner les paiements à effectuer

Sélectionner un ou plusieurs paiements à effectuer

Attention, dans le cas où 

vous choisissez d’effectuer 

plusieurs paiements à la 

fois, le code bureau de  

paiement doit être 

identique pour tous les 

paiements sélectionnés.

Par exemple ici CIAB1.
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2. Paiement d’une déclaration en chèque
2.3 Choisir le moyen de paiement et le guichet

Sélectionner le moyen de paiement, ici le chèque, et 

saisir les informations obligatoires
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2. Paiement d’une déclaration en chèque
2.3 Choisir le moyen de paiement et le guichet

Cliquer sur confirmer
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2. Paiement d’une déclaration en chèque
2.4 Création du bordereau de versement

Le paiement est créé au statut « saisie en cours », vous pouvez ensuite 

abandonner la saisie ou éditer le bordereau de versement
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2. Paiement d’une déclaration en espèces
2.4 Création du bordereau de versement

Pour éditer le bordereau de versement, sélectionner « édition du 

bordereau de versement » puis « Confirmer »
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2. Paiement d’une déclaration en espèces
2.5 Télécharger le bordereau de versement au format PDF

Pour télécharger le bordereau de versement au format PDF, suivre les 

méthodes définies en 1.4.
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2. Paiement d’une déclaration en chèque
2.6 Suivi des paiements à déposer au guichet

Une fois le bordereau de versement édité, le paiement apparaît dans la liste des paiements à déposer au guichet 

accessible via le menu « Suivi des paiements », sous-menu « Liste des paiements à déposer au guichet »
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2. Paiement d’une déclaration en chèque
2.7 Suivi des paiements effectués

Une fois le(s) chèque(s) déposé(s) au guichet, le paiement apparaît ensuite dans le sous menu « historique des 

paiements » au statut « quittancé »
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Paiement d’une déclaration en 

espèce
Paiement d’une déclaration en espèce

Paiement par télépaiement Paiement de la déclaration avec la méthode du télépaiement

1

3

Paiement d’une déclaration en 

chèque
Paiement d’une déclaration en chèque2
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3. Paiement d’une déclaration par télépaiement
3.3 Sélectionner les paiements à effectuer

Sélectionner un ou plusieurs paiements à effectuer

Attention, dans le cas où 

vous choisissez d’effectuer 

plusieurs paiements à la 

fois, le code bureau de  

paiement doit être 

identique pour tous les 

paiements sélectionnés.

Par exemple ici CIAB1.
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3. Paiement d’une déclaration par télépaiement
3.4 Choisir le moyen de paiement et le guichet

Sélectionner le moyen de paiement, ici le 

télépaiement et le compte bancaire à débiter
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3. Paiement d’une déclaration par télépaiement
3.4 Si besoin, ajouter un compte bancaire à votre espace

Méthode 1 : Si besoin, ajouter un compte bancaire directement sur la 

page du télépaiement en cliquant sur « Ajout d’un compte bancaire »

Méthode 2 : ou via le menu « Administration », sous menu « gestion des 

comptes bancaires »

Méthode 1 

Méthode 2
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3. Paiement d’une déclaration par télépaiement
3.4 Si besoin, ajouter un compte bancaire à votre espace

Pour ajouter un compte bancaire, remplissez l’ensemble des informations 

obligatoires puis cliquer sur enregistrer  

Attention, le compte 

sera utilisable 

seulement lorsque 

la banque aura 

validé sa création.

Le compte bancaire 

passera alors du 

statut « nouveau » 

au statut 

« autorisé ». 
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3. Paiement d’une déclaration par télépaiement
3.5 Choisir le moyen de paiement et le guichet

Une fois le compte bancaire sélectionné, cliquer sur 

confirmer
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3. Paiement d’une déclaration par télépaiement
3.5 Transmettre l’ordre de paiement à la banque

Le paiement est créé au statut « saisie en cours », vous pouvez ensuite annuler l’ordre 

de paiement ou transmettre l’ordre de paiement à la banque
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3. Paiement d’une déclaration par télépaiement
3.5 Transmettre l’ordre de paiement à la banque

Pour confirmer la transmission du paiement, sélectionner « transmission directe de 

l’ordre de paiement à la banque » puis « Confirmer »
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3. Paiement d’une déclaration par télépaiement
3.6 Si besoin, annuler l’ordre de paiement

Pour annuler l’ordre de télépaiement, cliquer sur « annulation de l’ordre de paiement » puis sur « confirmer » 

Attention : vous 

pouvez annuler 

l’ordre de paiement 

tant qu’il n’a pas 

encore été pris en 

charge par la 

banque. 

Une fois que celui-ci 

passe au statut « En 

cours de 

traitement », 

aucune 

modification ou 

annulation n’est 

possible.
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3. Paiement d’une déclaration par télépaiement
3.7 Suivi de l’ordre de paiement par la banque

Une fois que l’ordre de paiement est pris en charge par la banque et passe au statut « En cours de traitement », il n’est 

plus possible de le modifier.
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3. Paiement d’une déclaration par télépaiement
3.8 Suivi des paiements effectués

Une fois que l’ordre de paiement effectué par la banque, le statut passe à « débit confirmé » et le paiement est archivé 

et consultable dans le menu « suivi des paiements », sous menu « historique des paiements »

La quittance sera disponible une fois que les fonds seront crédités sur le compte de la DGD. Cependant votre compte de 

crédit d’enlèvement sera recrédité dès le statut « débit confirmé » pour vous permettre de continuer vos opérations
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